Центр поддержки предпринимательства Волгоградской области ГАУ ВО «Мой бизнес» 

объявляет сбор коммерческих предложений исполнителей на оказание консультационных услуг субъектам малого и среднего предпринимательства (далее МСП) Волгоградской области и для физических лиц, являющихся плательщиками налога на профессиональный доход (далее самозанятые граждане).
Место оказания услуг – Волгоградская область, р.п. Новониколаевский
Срок оказания услуг: с даты подписания договора по 25 мая 2021 года.
Получатели услуг – субъекты МСП, зарегистрированные и осуществляющие свою деятельность на территории Волгоградской области, самозанятые граждане и физические лица, планирующие осуществление предпринимательской деятельности.

Требования к объему оказываемых услуг
· В период действия договора исполнитель должен обеспечить предоставление консультационных услуг в следующем объеме:

· Общее количество предоставленных консультаций – 35, в том числе

· Консультационные услуги по вопросам финансового планирования – 15 консультаций;
· Консультационные услуги по вопросам правового обеспечения деятельности субъектов МСП – 10 консультаций;

· Иные консультационные услуги в целях содействия развития деятельности субъектов МСП – 10 консультаций;
Общее количество получателей услуг – не менее 20 субъектов МСП, осуществляющих свою деятельность и зарегистрированных на территории Волгоградской области и самозанятых граждан.
Требования к квалификации исполнителя (непосредственных исполнителей):

· наличие профессиональной квалификации в той области, в которой оказывается консультация 
· опыт работы по необходимому для консультации направлению не менее 1 года. 
В рамках данного проекта на Исполнителя возлагается обязанность организовать качественное оказание консультационных услуг по следующим направлениям:
Направления и формат консультаций:

1. Консультационные услуги по вопросам финансового планирования (бюджетирование, оптимизация налогообложения, бухгалтерские услуги, привлечение инвестиций и займов);
	Наименование консультации
	Формат оказания консультаций

	Консультации по вопросам налогового законодательства и выбору режима налогообложения
	Устно

	Консультационные услуги по общим вопросам операционного финансового менеджмента и бухгалтерского учета и отчетности
	Устно

	Консультации по общим вопросам привлечения инвестиций
	Устно

	Финансовое моделирование и бизнес-планирование для получения финансовой поддержки в организациях инфраструктуры поддержки СМСП (Фонд микрофинансирования, МАЦ)
	Письменно

	Консультационные услуги по подготовке и сдаче отчетности в государственные органы (ФНС, ФСС, ПФР, Росстат) для СМСП, применяющих специальные налоговые режимы
	Письменно

	Консультационные услуги по подготовке и сдаче отчетности в государственные органы (ФНС, ФСС, ПФР, Росстат) для СМСП, применяющих специальные налоговые режимы
	Письменно

	Иные консультации по вопросам финансового планирования по согласованию с Исполнителем и Заказчиком
	Устно/письменно по согласованию с Заказчиком 


2. Консультационные услуги по вопросам правового обеспечения деятельности субъектов малого и среднего предпринимательства 
	Наименование консультации
	Формат оказания консультаций

	Консультирование по вопросам применения действующего законодательства
	Устно/письменно

	Правовая экспертиза документов (договоров, соглашений)
	Устно/письменно

	Подготовка процессуальных документов в суд общей юрисдикции (исковые заявления, возражения, отзывы, жалобы, мировые соглашения, ходатайства, апелляционные жалобы и т.д.)
	Письменно

	Консультации по вопросам подготовки иных документов правового характера (доверенности, гарантийные письма, запросы и ответы на запросы контролирующих органов и организаций и т.п.)
	Устно/письменно

	Подготовка документов правового характера (акты, заявления, жалобы, гарантийные письма, запросы-ответы в контролирующие органы)
	Письменно

	Иные консультации по вопросам правового обеспечения деятельности субъектов МСП по согласованию с Исполнителем и Заказчиком
	Устно/письменно по согласованию с Заказчиком


3. Иные консультационные услуги в целях содействия развитию деятельности субъектов малого и среднего предпринимательств:
	Наименование консультации
	Формат оказания консультаций

	Консультации по соблюдению требований контролирующих органов
	Письменно

	Консультации по получению разрешений, по подбору помещений и.т.д.
	Письменно

	Консультации по размещению субъектов малого и среднего предпринимательства на электронных торговых площадках
	Письменно

	Иные консультационные услуги в целях содействия развитию субъектов МСП по согласованию с Исполнителем и Заказчиком
	Устно/письменно по согласованию с Заказчиком


Условия предоставления услуг
1. Консультационные услуги предоставляются на основании запроса Заявителя. 

2. Запрос заявителя (субъекта МСП, самозанятого) может быть сформирован и направлен по электронной почте или в результате личного обращения в центр “Мой бизнес” или в офис Исполнителя. 

· Исполнитель при оказании услуг обязан удостовериться:

· о внесении субъекта МСП в единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства (https://rmsp.nalog.ru/index.html) и зарегистрирован на территории Волгоградской области;
· в том, что физическое лицо является плательщиком налога на профессиональный доход (https://npd.nalog.ru/check-status) и зарегистрирован на территории Волгоградской области;
3. При поступлении запроса Исполнителю, вся информация, содержащаяся в запросе заявителей, (дата обращения, ИНН субъекта МСП, название субъекта МСП, ФИО и ИНН самозанятого гражданина, контактный телефон, содержание вопроса) в электронном виде направляется в Центр поддержки предпринимательства на электронный адрес https://cpp34@bk.ru  для ознакомления и получения согласования.
4. Исполнитель обязан 

· добросовестно, качественно и своевременно оказывать консультации и/или услуги субъектам МСП и самозанятым гражданам;

· оказывать консультации и/или услуги субъектам МСП и самозанятым гражданам в рамках договора бесплатно, без взимания дополнительных денежных средств;

· информировать обратившихся субъектов МСП и самозанятых граждан о возможности получения других видов государственной поддержки, оказываемой с участием ГАУ ВО «Мой бизнес».

5. Исполнитель предоставляет 1 раз в неделю, следующие отчетные документы:

· журнал учёта лиц, в электронном виде в формате Excel по форме Заказчика;
· выписки из реестра МСП в электронном виде на каждого субъекта МСП, на дату получения услуги;
· скриншот с сайта ИФНС в электронном виде о проверке статуса налогоплательщика 
6. Исполнитель предоставляет 1 раз в месяц, не позднее 25 числа каждого месяца следующие отчетные документы:

· оригиналы запросов субъектов МСП, самозанятых граждан;

· анкеты удовлетворенности;

· копии полученных консультаций при оказании консультационных услуг в письменной форме;
· журнал учёта лиц за отчетный период в печатном и в электронном виде в формате Excel по форме Заказчика, (в последствии журнал не изменяется) 

· выписки из реестра МСП (оригиналы) на каждого субъекта МСП, на дату получения услуги;

· скриншот с сайта ИФНС (оригиналы) о проверке статуса налогоплательщика на дату получения услуги; 

· акт оказанных услуг за отчетный период
7. Исполнитель обязан обеспечить возможность предоставление консультационных услуг как очной форме на территории г. Волгограда, так и в дистанционной форме.
8. Исполнитель обязан обеспечить оказание консультационных услуг с момента заключения контракта в объеме, согласованном с Заказчиком. График и объем оказания консультационных услуг является неотъемлемой частью контракта и предусматривает возможность равномерного оказания услуг в течение действия договора.
При предоставлении коммерческого предложения необходимо указать следующее:

· место оказания консультационных услуг;

· стоимость контракта в соответствии с техническим заданием;

· квалификацию и опыт документов Исполнителя с приложением подтверждающих документов.

Срок сбора коммерческих предложений: по 20 января 2021 года включительно. 

Коммерческие предложения направляются на электронный адрес: cpp34@bk.ru. Дополнительные вопросы можно уточнить в Центре поддержки предпринимательства по телефону - 8(8442) 32-00-06.

